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ABDULLAH GUL UNIVERSITESI
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg:
Idari Hizmetler Birimi
Gorevlendirme ve Yolluk Islemleri Is Akis Siireci

SORUMLULAR

Rektor, Genel

Sekreter, Daire
Baskani
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Memur

Memur

Memur

Memur

Gorevlendirilecek ilgili kisi
icin Rektor/ Genel
Sekreter/ Daire Bagkaninin
onayina sunulmasi

Igili memur tarafindan
ortalama harcama tutarinin
hesaplanmasi

Mubhasebe islem fisi
diizenlenmesi, muhasebe
birimine gonderilmesi

Muhasebe birimi
tarafindan ilgili kisinin
hesabina avans aktarilmasi

Tlgili kisinin yaptig1
harcamalarin faturasiyla
birlikte birimine iletmesi

Yollugun hesaplanmasi,
avans artigl varsa vezneye
yatirilmasi

Odeme emri belgesinin
c¢ikarilmasi, imzalanmasi ve
evrak avansin kapatilmasi

Islemin

sonlandirilmasi

DOKUMANLAR

Makam Oluru
Yazisi

6245 Sayili Harcirah
Kanunu

Muhasebe islem Fisi,
Harcama Talimati

Faturalar

Odeme Emri Belgesi,
Faturalar, Yurtici/

Yurtdis1 Gegici Gorev
Yolluk Bildirimi Formu,

Harcama Talimati

Memur icin muhasebe birimine
gonderilmesi
Hazirlayan Onaylayan
Bilgisayar Isletmeni Ozlem ERGENC Selma MERT

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkan V.
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